Manual del Solicitante

f—

ACCESO A LA INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO DELESTADO DE~ VALIDACION U OBSERVACION
D

PLATAFORMA SOLICITUD SOLICITUD LA VERIFICACION DE LA SOLICITU

Acceso a la Plataforma

11

ACCESOA LA INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO DH_ESTADO
PLATAFORMA SOLICITUD SOLICITUD DE LA VERIFICACION

b

e 2 Tipos de Solicitantes

PERSONAL DE MARCOBRE CON PERSONAL DE SOCIOS ESTRATEGICOS

CORREO CORPORATIVO
Personal que trabaja en la empresa titular y Debe R
que cuenta con correo corporativo: perteneciente a Microsoft Office365:
ejemplo@marcobre.com ejemplo@marcobre.com

®

Solicitar el acceso con Acreditaciones.
Enviar un mail con el asunto: SOLICITO
ACCESO PLATAFORMA ACREDITACION DE
HERRAMIENTAS

acreditaciones@marcobre.com

IMPORTANTE:

*Esta cuenta debera ser de dominio Microsoft Office 365.

*La extension del correo debe de ser corporativa, NO outlook ni hotmail.
*Consulte con su area de informdtica de su representada

VALIDACION U OBSERVACION
DE LA SOLICITUD

.



mailto:acreditaciones@marcobre.com

Ingreso y Requisitos de la Solicitud

INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO DH_ESTADO
SOLICITUD SOLICITUD

] VALIDACION U OBSERVACION
DE LA VERIFICACION DE LA SOLICITUD

INGRESO DE SOLICITUD EN LA PLATAFORMA

Después de tener el acceso podra ingresar a la plataforma.

Para el registro de la solicitud ingresar por el siguiente enlace:https://seguridad.marcobre.com/acreditacion-de-herramientas

A. Darle click en Acreditacion de Herramientas B. Darle click al boton “Link de APP”

El

Link para solicitar Acceso l ll Link de APP
| ll Seguimiento de Solicitudes

Aparecera el Registro de Solicitud de Herramientas

Registro de Solicitud

Empresa
\
Gerencia Area

Sponsor

Buscar ciemerzas
Celular Cargo

Nombre Solicitante:

Especifica el Lugar de la Inspeccion:

Fecha inicio inspeccién

06/11/2024 54 Hora | 00 v Minutos 00 v

* Click en botdn agregar para ingresar herramientos o

inspeccionar.
Fecha fin inspeccion « Glick en koo
06/11/2024 00:30 mwms‘;;wu
guordar,

Herramienta Cantidad Codigo



https://seguridad.marcobre.com/acreditacion-de-herramientas

Ingreso y Requisitos de la Solicitud

INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO DH_ESTADO VALIDACION U OBSERVACION
SOLICITUD SOLICITUD DE LA VERIFICACION DE LA SOLICITUD

INGRESO Y REGISTRO DE SOLICITUD DE ACREDITACION DE HERRAMIENTAS

A. Seleccionar su empresa o empresa B. Seleccione la gerencia a la que
solicitante pertenece

Registro de Solicitud Registro de Solicitud

Empresa Empresa
& = [
| armGeNERIA SAC : s
Gerencia Area
AAC BUSINESS CORPORATION 5.4 -
reencuoi ce e E=
INFORMACION
RN
SESURIDAD Y SALUD S
ASY TRANSMISION SUR CCUPACIONAL
ACECCO PERUS A | RESPONSABILIOAD SOCIAL ¥
ComuMTACIONES
Aoenensa

RECLISOS HUMANDS

Provecros cesosTeuneo SP{ CCION:

06/11/2024 [ 4| Hora 100 ™ | Minutos 100 Vv 0671172024 m Hora | 00 ~  Minutos 00 “v/

* Click en botdn ogregor para ingresor herramientas o

* Click en boton agregor para ingresor herramientas o
inspeccionar. i ionar.
e Fecha fin inspeccién « Gek caioano o eclin i
06/11/2024 00:30 mm;;w Agregar e 004 g’; o f:xﬂ;‘:w

Herramienta Cantidad Codigo Herramienta Cantidad Codigo

C. Seleccione el area que

D. Seleccione su Gerente/Sponsor
pertenece

Registro de Solicitud Registro de Solicitud
Empresa Empresa
| - |
Gerencia Area
Gerencia Area
o Sponsor

Sponsor P

PR T a—. e -
crs . PIONERD

T e Angels Aiandra Lopes Medina de Zauaisga

Celilar” J——" -

e | J 521
s 3 NombDre Soliatante:

Nombre Solicitante: J—

Especiﬁca el Lugar de la Inspe z¢ s se s Especifica el Lugar de I3 Inspeccion:

Fecha inicio inspeccion Fecha inicio inspeccién

oer1/2024 || Hora |00 N | Minutos | 00 N 3| Hera| @0 ~ | minutes | 00
"_'Clicl:;gn :::m,. agregar para ingresar herramientas a :*Clzé(;gnl::mn agresar para ingresar herramientos a

i 6 Fecha fin inspeccién i ;
06/11/2024 00:30 digunt oo 06/11/2024 00:30 g
Pl
Herramienta  Cantidad Codigo Herramienta  Cantidad Codigo

MINA JUSTA



Ingreso y Requisitos de la Solicitud

INGRESO DE LA
SOLICITUD

SEGUIMIENTO DE LA

E. Ingrese el nombre, celular, cargo del

solicitante y lugar de la inspeccion

Registro de Solicitud

Empresa

Gerencia Area

Sponsor

Celular Cargo

Nombre Solicitante:

Especifica el Lugar de |a Inspeccidn:

Fecha inicio inspeccion

06/11/2024 [V Hora | ‘@0 » | Minutos (00

* Click en botén agresor para ingresar herramientas o

inspeccionar.
Fecha fin inspeccién * Chick ensicario
06/11/2024 00:30 disquele pora
guavdr.
Herramienta Cantidad Codigo

SEGUIMIENTO DH_ESTADO
DE LA VERIFICACION

VALIDACION U OBSERVACION
DE LA SOLICITUD

F. Ingrese el dia y la hora en que se haria

la inspeccion

Registro de Solicitud
Empresa
Gerencia Area
Sponsor
angeaioper =
Celuiar Cergo
|
Nombre Solicitante:
Especifica el Lugar de Ia Inspeccion:
Fecha inicio inspeccién
06/11/2024 |54 Hora |00 | Minutos | 00 v
06/11/2024 bor para ingresar herramientas o
Fecha fin inspeccion * Click en icono
08/11/2024 06/11/2024 00:30 iguete pora
Frto
09/11/2024
Cantidad Codigo
10/11/2024
1171172022
12/11/2024
13/11/2024

G. Darle click en agregar herramienta

Registro de Solicitud

Empress
\
Gerencia Area
Sponsor
e e R i
] 551

Nombre Solicitante:

Especifica el Lugar de Ia Inspeccion:

Fecha inicio inspeccién

06/11/2024 v‘ Hora | 00 v Minutos 00 v/

* Click en botdn agregor para ingresor herramientas o

inspeccionar.
Fecha fin inspeccién i
06/11/2024 00:30 disquete poro
Suardar.
Herramienta Cantidad Codigo

H. Aparecera la pantalla de ingreso de

herramienta

Registro de Solicitud

Empresa

<

Herramienta

Cantidad
1

Codigo

Serie

[ roeger S cancenr |

*Nota: Permite el ingreso individual de cada herramienta.




INGRESO DE LA
SOLICITUD

SEGUIMIENTO DE LA

I. Seleccione la herramienta a acreditar

Registro de Solicitud

Empresa

Gerencia Area

Herramienta

b &

ABRIDOR DE PUERTAS

AIR CAR

AMOLADORA

ASPIRADORA

AUGER

oo J—

Ingreso y Requisitos de la Solicitud

SEGUIMIENTO DH_ESTADO VALIDACION U OBSERVACION
DE LA VERIFICACION DE LA SOLICITUD

J. Ingrese el cédigo y serie.
Luego presione agregar

Registro de Solicitud

o
[

Gerencia Area

"BE

Herramienta

Cantidad
1

Codigo

Serie

*Nota: Se ingresard un cédigo diferente por cada herramienta
el cual debe ser igual al de su inventario, cumpliendo los

del estandar de Marcobre para la codificacion
de herramientas.

K. La herramienta ya se encuentra

agregada

Registro de Solicitud

Empreza
= e A

Gerencia Ares

= |

Sponsor

Ao Amarars Looer Medin on Zheiaes

Celar cargo

Nombre Soficitante:

Especifica el Lugar de la Inspeccién:

Fecha inicio inspeccion

cest12024 u Hora | 45 v | Minutos

CUERK'eA BEtOR SEregor pors INgresas Rerrarmentss 8

e
SRR
Herramienta Cantidad Codigo
ABRIDOR DE 1 123

*Nota: Se repetird el mismo procedimiento por cada herramienta.
La plataforma destinaré 10 min para la inspeccion de cada

herramienta solicitada.

L. Presione grabar después de haber

ingresado correctamente todos sus datos

Registro de Solicitud

Empresa
R aetad =
Gerencia Area
Sponsor
s Asarars Loces Mesdns o Zssises =i
Celutar Cargo
e S | v |

Nombre Soficitante:

Especifica el Lugar de 1a Inspeccion:

Fecha inicio inspeccion

0611720248 u Hora | 15 ~ | Minutos 05 v

* Click en boton agregor para ingresar herramientas ||
inspeccionar.

m Fecha fin inspeccién
06/11/2024 15:35

Herramienta Cantidad Codige
ABRIDOR DE 1 123 m
PLIFRTAS

AL GRABAR SE GENERA LA SOLICITUD DE ACREDITACION DE HERRAMIENTAS < «’




Seguimiento de la Solicitud

INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO DH_ESTADO VALIDACION U OBSERVACION
SOLICITUD SOLICTTUD DE LA VERIFICACION DE LA SOLICITUD

b

SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD DE ACREDITACION DE
HERRAMIENTAS

CORREO DE INICIO DEL SOLICITANTE

Recibird un e-mail indicando que se realizo el registro correctamente

Estimado Solicitante

Por medio del presente, se confirma que su solicitud a sido ingresada correctamente.A continuacion, le detallo la informacion
relevante:

Nombre del Solicitante: Joel Fajardo

Empresa: 3R INGENIERIA SAC

Gerencia: TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
Area: ALMACEN CENTRAL

Lugar: taller

Fecha: 06/11/2024

Hora: 03:05 - 04:05

Saludos
Equipo SSO

it



Seguimiento de la Solicitud

INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO IILESTADO VALIDACION U OBSERVACION
SOLICITUD SOLICITUD DELAVERIFICACION DE LA SOLICITUD

SEGUIMIENTO DE ESTADO DE VERIFICACION

Al hacer click en el enlace podra visualizar el estado del tramite

https://seguridad.marcobre.com/acreditacion-de-herramientas

"” MINA JUSTA )

il Morcano, Perd

@ Link para solicitar Acceso I l' Link de APP
| ll Seguimiento de Solicitudes

APARECERA LA PANTALLA DE SEGUIMIENTO DE VERIFICACION DE HERRAMIENTAS

17/10/2024

# 10:23:01
mARCoBRE

i

Acreditacion de Herramientas | 2024

9 0

Total Pendiente
Estaco ________ WlHerramionta_________| serie ]}
Todas v Todss Toias Todas v Todes Todas v Todas

Fecha de la solicitud Gerencia Empresa Area Herramienta Cantidad Acreditador Observacion

10/18/2024 4:00:00 PM SEGURIDAD ¥ SALUD  ADECCO PERU SA.

ALMACEN CENTRAL  ABRIDOR DE PUERTAS 1 Taller Cera UG Acredtacianes

OCUPACIONAL

10/19/2024 40000 P SEGURIDADY SALUD  ADECCO PERU SA. ALMACEN CENTRAL  AIR CAR 1 @ Taller Cero UG Acreditaciones
OCUPACIONAL

10/19/2024 3:00:00 PM TECNOLOGIA DE LA 3R INGENIERIA SAC ALMACEN CENTRAL AR CAR 1 121 Testi UG Acreditaciones
INFORMACIGI

10/19/2024 30000 P TECNOLOGIADELA 3R INGENIERIA SAC ALMACEN CENTRAL  ASPIRADORA 1 2323 Test) UG Acreaitaciones
INFORMACI

10/19/2024 3:00:00 PM TECNOLOGIA DE LA 3R INGENIERIA SAC ALMACEN CENTRAL  ABRIDOR DE PUERTAS 1 121 Test1 UG Acreditaciones  obs1
INFORMACIGN

10/19/2024 4:00:00 PM SEGURIDAD ¥ SALUD  ADECCO PERU SA. ALMACEN CENTRAL AR CAR 1 323 Taller Cero UG Acreditaciones  obs2
OCUPACIONAL

10/19/2024 3:00.00 PM TECNOLOGIA DE LA 3R INGENIERIA SAC ALMACEN CENTRAL  AIR CAR 1 1212 Test1 UG Acreditaciones  abs2
INFORMACIGN

10/19/2024 2:00:00 PM TECNOLOG(A DELA 3R INGENIERIA SAC ALMACEN CENTRAL  ABRIDOR DE PUERTAS 1 12 Taller UG Acreditaciones  obs3
INFORMACION

10/18/2024 4:00:00 PM SEGURIDAD Y SALUD  ADECCO PERU SA. ALMACEN CENTRAL  ASPIRADORA 1 212 Taller Cera P UG Acreditaclones  Gbservacion 1

Total

Podra visualizar el estado de su solicitud y lo podra filtrar por fecha, empresa y/o cdédigo de herramienta.
ACREDITACION DE HERRAMIENTAS

El acreditador se dirigira al lugar indicado, el dia y la hora ingresada en la
SOLICITUD. Revisara la herramienta en campo y procedera con su validacién u
observacion, segun sea el caso.

MINA JUSTA


https://seguridad.marcobre.com/acreditacion-de-herramientas

Validacion u Observacion
de la Solicitud

INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO DH_ESTADO VALIDACION U OBSERVACION
SOLICITUD SOLICITUD DELAVERIFICACION DE LA SOLICITUD

VALIDACION DE LA HERRAMIENTA: Si la herramienta estd en buena condicién, recibird un correo
indicando que la validacion fue exitosa y podra proceder a utilizarla en campo.

Atencion Solicitud-3R INGENIERIA SAC-

ALEJANDRO RAUL SUAREZ BARRIENTOS @ & & 2| | E
© Para: @ JOEL GIOVANNI FAJARDO ODAR Lun 04/11/2024 12:43

Estimado JOEL GIOVANNI FAJARDO ODAR,

Se hace de conocimiento que la solicitud registrada el 2024-11-04T16:34:36Z fue revisado por el acreditador Alejandro Suarez
Barrientos con la siguiente informacién:

Empresa: 3R INGENIERIA SAC
Fecha: 2024-11-06T21:30:00Z

Area: ALMACEN CENTRAL

Gerencia: TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
Lugar: Taller

Herramienta: AIR CAR

Codigo:123

Serie:123456

Cantidad : 1

Estado: Validado

Observacion:

Saludos
Acreditaciones MCB

[ Muchas gracias. ][ Muchas gracias por =l apoyo. ][ Excelents, gracias. ]

OBSERVACION DE LA HERRAMIENTA: Si la herramienta presenta desperfectos o dafios se le comunicara
durante la inspeccion con lo cual usted debera colocar la tarjeta roja de “No Usar”, ademas, posteriormente
recibird un correo indicando el detalle de la observacion.

Atencion Solicitud-3R INGENIERIA SAC-

ALEJANDRO RAUL SUAREZ BARRIENTOS © « & - o B8
© Para: @ JOEL GIOVANNI FAJARDO ODAR Lun 04/11/2024 12:44

Estimado JOEL GIOVANNI FAJARDO ODAR,

Se hace de conocimiento que la solicitud registrada el 2024-11-04T14:49:03Z fue revisado por el acreditador Alejandro Suarez
Barrientos con la siguiente informacién:

Empresa: 3R INGENIERIA SAC
Fecha: 2024-11-06T20:05:00Z

Area: ALMACEN CENTRAL

Gerencia: TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
Lugar: taller

Herramienta: ABRIDOR DE PUERTAS
Codigo:123

Serie:12345

Cantidad : 1

Estado: Observado

Observacion: SIN ENCHUFE

Para poder agendar nuevamente una cita de la herramienta observada. por favor ingresa al siguiente enlance de Herramienta
Acreditador .

Saludos
Acreditaciones MCB

MINA JUSTA




Validacion u Observacion
de la Solicitud

INGRESO DE LA SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO DH_ESTADO VALIDACION U OBSERVACION
SOLICITUD SOLICITUD DELAVERIFICACION DE LA SOLICITUD

-

OBSERVACION DE LA HERRAMIENTA: Para levantar la observacién identificada de la
herramienta inspeccionada anteriormente, debera solicitar una nueva revision haciendo click en el
link HERRAMIENTA ACREDITADOR.

Atencion Solicitud-3R INGENIERIA SAC-

ALEJANDRO RAUL SUAREZ BARRIENTOS
©® Para: @ JOEL GIOVANNI FAJARDO ODAR

“ & o2 9 B3
Lun 04/11/2024 12:44

»
(('I\
/

Estimado JOEL GIOVANNI FAJARDO ODAR,

Se hace de conocimiento que la solicitud registrada el 2024-11-04T14:49:03Z fue revisado por el acreditador Alejandro Suarez
Barrientos con la siguiente informacion:

Empresa: 3R INGENIERIA SAC
Fecha: 2024-11-06T20:05:00Z

Area: ALMACEN CENTRAL
Gerencia: TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
Lugar: taller

Herramienta: ABRIDOR DE PUERTAS
Codigo:123

Serie:12345

Cantidad : 1

Estado: Observado

Observacion: SIN ENCHUFE

Para poder agendar nuevamente una cita de la herramienta observada. por favor ingresa al siguiente enlance de Herramienta
Acreditador .

Saludos
Acreditaciones MCB

NUEVAMENTE SE INGRESARA UNA NUEVA SOLICITUD DE
HERRAMIENTA. - Ver INGRESO DE LA SOLICITUD

Registro de Solicitud

Empresa
Gerencia Area
Sponsor
[ —
Celuter cargo
A

Nombre Solicitante:

Especifica el Lugar de Ia Inspeccidn:

Fecha inicio inspeccion

v1 Hora | 00 ~ | Minutos 00 ~ |

* Click en botén agregar para ingresar herramientas a

inspeccionar.
Fecha fin inspeccién e
06/11/2024 00:30 daguete pore
S
Herramienta Cantidad Codigo

*Nota: Se repetird el proceso anteriormente descrito.
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