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⃰ Esta cuenta deberá ser de Microsoft
(Outlook, Hotmail u Office 365 de
empresa). Consulte con su área de
informática de su empresa

A través de su cuenta tienen acceso  
directo a la Plataforma.

PERSONAS DE MARCOBRE CON 
CORREO CORPORATIVO01 SOCIOS ESTRATEGICOS03

Debe crear una cuenta para la empresa con la 
siguiente nomenclatura:
Nombredeempresa.autorizaciones@outlook / 
hotmail.com

PERSONAS DE MARCOBRE SIN 
CORREO CORPORATIVO02

Deberán ser soportado por un
superior de su área que cuente con
correo corporativo

Solicitar el acceso con Acreditaciones. 
Enviar un mail con el asunto: SOLICITO 
ACCESO PLATAFORMA LICO

acreditaciones@marcobre.com
acreditacionesminajusta@pulsosalud.com

3 Tipos de Solicitantes

mailto:acreditaciones@marcobre.com
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ACCESO A CUENTA DE EMPRESAS CONTRATISTAS (PRIMERA VEZ)
Una vez validado y concedido el acceso, recibirá un correo
(revisar lo correos no deseados de ser el caso) donde deberá seguir los siguientes pasos:

Abrir el Outlook de la cuenta de Microsoft creada para las 
autorizaciones en un navegador incógnito.
Le llegará un correo de invitación enviado desde la cuenta 
segssomar@marcobre.com / acreditaciones@marcobre.com
Revisar sus correos no deseados, de ser el caso.

Clic en el enlace 
‘Autorizaciones SSO

Seleccionar Cuenta de Microsoft
si es Hotmail o Outlook

VÍNCULO DE ACCESO:

SOCIOS ESTRATEGICOS03

3.1 3.2

Si se pide, iniciar sesión nuevamente Vista de la plataforma, cuenta con acceso.3.3 3.4

mailto:segssomar@marcobre.com
mailto:acreditaciones@marcobre.com


Aparecerá el formulario para solicitud nueva o renovación de AIT
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Ingreso y Requisitos de la Solicitud

Nota: Tener en cuenta que una 

vez registrado una solicitud 

para una función determinada 

de un colaborador, esta no se 

podrá duplicar.

Para realizar este proceso 

deberán solicitarlo a 

acreditacionesminajusta@

pulsosalud.com

indicando el registro a eliminar.

Aparecerá el formulario para solicitud nueva o renovación de LICO

Después de haber aceptado la invitación podrá ingresar a la plataforma.

Para el registro de la solicitud ingresar por el siguiente enlace: https://seguridad.marcobre.com/solicitud

Darle click al botón “NUEVO”

INGRESO DE SOLICITUD EN LA PLATAFORMA:

Después de hacer click en el Botón Nuevo 
deberá ingresar la siguiente contraseña: 
MJAIT y presionar el Botón Ingresar

Darle click en Autorización Individual de Trabajo

mailto:acreditacionesminajusta@pulsosalud.com


SELECCIÓN DEL TIPO DE AUTORIZACIÓN Y FUNCIÓN

Ingreso y Requisitos de la Solicitud

ELECCIÓN DE LAS FUNCIONES

COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS

CONSIDERACIONES

• Cada botón es una clasificación  que mostrará  el 
desplegable de las funciones por autorización

• Se deberá de realizar una solicitud por cada
• Autorización

El nombre y la empresa son campos  

autocompletados con el DNI.

Haciendo clic en el botón señalado, se visualizarán los siguientes campos de edición, así mismo, se mostrarán algunos

de los requisitos que se deben tener para la autorización solicitada
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NOTA: Seleccionar el tipo de registro ‘Parada de 

Planta’ para personal exclusivo de Paradas.

SELECCIONAR EL TIPO DE REGISTRO

DATOS DEL COLABORADOR

BOTÓN DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS

IMPORTANTE
El personal debe estar activo en el 
2Personnel,  de lo contrario no 
reconocerá su nombre y  empresa. Por 
lo tanto no podrá registrar la solicitud.



SELECCIÓN DE CAPACITACIÓN TEÓRICA

SECCIÓN DE CERTIFICADOS (*)

FINALMENTE
Cuando todos lo campos estén completados correctamente,
proceder a dar clic en “Registrar Solicitud”.
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Se completará la información de

fechas de caducidad de certificados

y las fechas de las capacitaciones

específicas de acuerdo con los

requisitos de la autorizaciones.

Estas fechas estarán vinculadas con

el vencimiento de la AIT.

SECCIÓN DE ADJUNTOS REQUERIDOS (*)

Ingresar y seleccionar el correo

de su jefe inmediato o su

sponsor Marcobre, solo colocar

correos de marcobre

La cuenta desde la cual se

genera la solicitud (con

acceso), también formará

parte de las notificaciones.

INGRESO DE CORREOS

(*) Este campo es obligatorio para
algunas de las autorizaciones.

Se visualiza la lista de documentos que se
deben anexar para cada autorización.

Este campo es autocompletado con el DNI

Si no tiene el curso no podrá

Registrar la Solicitud

Si tiene el curso aprobado vigente 

aparecerá la fecha en la cual llevo.



CORREO DE INICIO DEL FLUJO DE APROBACIONES

Al hacer click en el enlace podrá visualizar el estado del tramite
*Para ingresar a esta vista se requiere inicio de sesión con el correo de autorizaciones.
Filtro directo por cada columna

Visualización del estado del trámite y
los comentarios del último proceso.
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Seguimiento de la Solicitud

Te llegará un e–mail indicando que se realizo el registro correctamente

Dentro del correo, se especifica la función y la
autorización en el Estándar solicitada.
Adicional, se informa si el trámite requiere la
aprobación médica.

SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD
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Seguimiento de la Solicitud

CORREO DE DESAPROBACION DURANTE EL FLUJO DE APROBACIONES

CORREO DE APROBACION FINAL DE LA AUTORIZACIÓN INTERNA

En el cuerpo del correo se especifica 

la función que fue aprobada para el 

colaborador.

Cuando se rechaza la solicitud, esta se debe 
volver a cargar. Subsanando las observaciones.

En el cuerpo del correo se especifica el área que
no  aprobó la solicitud. Adicionalmente, hay una
sección de los comentarios/observ aciones del
motivo de desaprobación.
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Verificación de las
AUTORIZACIONES INTERNAS DE TRABAJO

Para verificar la aprobación y vigencia de la AIT, deberá ingresar a la pagina de Seguridad de Marcobre.

Darle Click a Verificar

Digitar el DNI a buscar
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