Acreditaciones Mina Justa

18/12/2022

Manual del Solicitante AIT

ACCESO A LA INGRESO ¥ SEGUIMIENTO DE VERIFICACION
LATAFORMA REQUISITOS DE DE LA AIT
LA SOLICITUD LA SOLICITUD VIGENTE

Acceso a la Plataforma

e 3 Tipos de Solicitantes

CORREO CORPORATIVO

@ PERSONAS DE MARCOBRE CON ] 03) SO0I0% ESTRATEGICOS <

Debe crear una cuenta para la empresa con la
siguiente nomenclatura:
Nombredeempresa.autorizaciones@outlook /

hotmail.com

Solicitar el acceso con Acreditaciones.
Enviar un mail con el asunto: SOLICITO

A través de su cuenta tienen acceso
directo a la Plataforma.

®

PERSONAS DE MARCOBRE SIN
\ CORREO CORPORATIVO

Deberan ser soportado por un ACCESO PLATAFORMA LICO
superior de su a.rea que cuente con R e D e e e
FAED CIAEE D acreditacionesminajusta@pulsosalud.com

*Esta cuenta deberd ser de Microsoft

(Outlook, Hotmail u Office 365 de
empresa). Consulte con su érea de
informatica de su empresa



mailto:acreditaciones@marcobre.com

Acceso a la Plataforma

K B

INGRESOY VERIFICACION DE
ACCESO A LA REQUISITOS DE LA SEGUIMEENTO DE LA LA AIT VIGENTE
PLATAFORMA SOLICITUD SOLICITUD

03) SOCIOS ESTRATEGICOS

ACCESO A CUENTA DE EMPRESAS CONTRATISTAS (PRIMERA VEZ)

Una vez validado y concedido el acceso, recibira un correo

(revisar lo correos no deseados de ser el caso) donde debera seguir los siguientes pasos:

Abrir el Outlook de la cuenta de Microsoft creada para las
autorizaciones en un navegador incégnito.

Le llegard un correo de invitacién enviado desde la cuenta
segssomar@marcobre.com / acreditaciones@marcobre.com
Revisar sus correos no deseados, de ser el caso.

Seguridad y Salud Ocupacional quiere compartir SSO Mina Justa

® Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueado porque el remitente no estd en L lista de remitentes seguros.
Confio en el contenido de no-reply@sharepointonline.com. | Mostrar contenido blogueado

@ SharePaint Online <no-reply@sharepointonline.com> . o o e
Para: Inventarios.autorizaciones @outiook.com
CC: Sequridad y Salud Ocupacional

Hola:

Ir a SSO Mina Justa
Clic en el enlace
e e AUt QX IZACIONES SSO

&2 Micros
oft

Si se pide, iniciar sesién nuevamente

=. Microsoft

Iniciar sesion

Coren slactrdnicn, teléfonn o slype

s cuenLa? Cree ane

e acceder 2 5u cusnta?

QY Opoiones de inidio de sesion

VINCULO DE ACCESO:

Seleccionar Cuenta de Microsoft
si es Hotmail o Outlook

SharePoint Online

una euenta de Microsoft o una cuenta que le haya asignade su
que mineriabreca.sharey n use su perfl basico (nambre

. mineriarecs sharepoint cam no
ha propercianado vinculos a sus témminas para que usted pueda revisarios. Puede quitar estas permises
en myapps.micrasoft.com,

B cuents de Micrasoft

. Inicie con la cuenta que usa para Cnelirive, Xbox LIVL, Cutlookcom w etras sevicios
det

Mo tiens ninguna cuenta? Cree una cuenta de Micrasoft Ls f4cil y répido.

Legal | Friveitad

Vista de la plataforma, cuenta con acceso.

Tarjeta LOTOTO Brigadistas Marcobre



mailto:segssomar@marcobre.com
mailto:acreditaciones@marcobre.com

INGRESO Y
REQUISITOS DE
LA SOLICITUD

ACCESOA LA
PLATAFORMA

INGRESO DE SOLCITUD EN LA PLATAFORMA:

Después de haber aceptado la invitacién podra ingresar a la plataforma.

Ingreso y Requisitos de la Solicitud

®

SEGUIMIENTO DE LA
SOLICITUD

VERIFICACION DE
LA AIT VIGENTE

Para el registro de la solicitud ingresar por el siguiente enlace: https://seguridad.marcobre.com/solicitud

Darle click en Autorizacién Individual de Trabajo

@ Licencia de Conducir
Manual LICO

Autorizacion Individual
Trabajo

IH;—LH Manual AIT

Después de hacer click en el Botén Nuevo
debera ingresar la siguiente contrasefia:
MIJAIT y presionar el Botén Ingresar

Darle click al boton “NUEVO”

& Conpartir Bl Exportar ~ £ Automatizar ~ [ Integrar

Autorizaciones SSO

Autorizaciones Individuales - AIT * ©

DNI Nombresy Ape... ~ Cargo Empresa Area
71655261 JOSE DAVID PUGA OPERARIO TECGU ELRL PROYECTOS
HUAMANI SOSTENIMIE
74838905 ESTHELA QUITO AYUDANTE DE MARCOBRE SAC INFRAESTRU
VARANGA SOPORTE DE RELEVOS
? ?
T Autorizacién Individual para Trabajos T
i
)
MINA JUSTA

Aparecera el formulario para solicitud nueva o renovacion de AIT

[ Guardar X Cancelar

Nuevo elemento

Tipa de Reglstro : n (

Autorizacién a Solicitar

Autorizacitn:

Funcién:

Datos del Colaborador
DNI: Edad
Nombre:

Empresa:

Area:

Ll Capacitacion Tedrica Estand

- —— Capacitacion Tedrica Estandar
AIT Autorizacién Individual para Cacha cane o

Trabajos Si €] COIaDOra0Or N0 &514 ACIN, 5 MOSITara NG registrar

Nota: Tener en cuenta que una
vez registrado una solicitud
para una funcién determinada
de un colaborador, esta no se
podra duplicar.

Correos

Correo Gerente Superintendente Duefiode Cortrato
Para realizar este proceso
deberan solicitarlo a
acreditacionesminajusta@
pulsosalud.com

indicando el registro a eliminar.

Correa Responsable de I3 Solicitud - Seguimiento

Correo Solictante (Opcional):

Todos los campos son requeridos.

verificar el cormecto llenada de los campos, luego
de registrada |a solicitud no se podra editar.

La veracidad de la informacién es responsabilidad
del salicitante

MINA JUSTA
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Ingreso y Requisitos de la Solicitud

K

INGRESO Y VERIFICACION DE
ACCESOA LA SEGUIMIENTO DE LA
PLATAFORMA REQUISITOS DE LA AIT VIGENTE

LA SOLICITUD SOHCrD

SELECCION DEL TIPO DE AUTORIZACION Y FUNCION
SELECCIONAR EL TIPO DE REGISTRO

Solicitud Nuevo elemento

AIT Autorizacién Individual para e

AIT  Autorizacin individual para S ELECCION DE LAS FUNCIONES
Tipo de Registro; — ‘CN/ (E) (p@u Trabajos s
Too e Regiro: ) Solicitud
Ad Revalidacién ———  Autorizacién a Solicitar  ——— AIT Autorizacién Individual para
Aurorizacién: Trabajos
.| ParadadePlanta :u Izaje de Cargas Tipo de Registro: | Nuevo o R
Funcién: - Espacios Confinados — Autorizacion a Solicitar
Autorizacion:
Aislamiento de Energis Aislamiento de Energia
Verffique los requisitos  [JRNU3 B
- Trabajos en Altura Funcidn:
NOTA: Seleccionar el tipo de registro ‘Parada de Ercauaciones y Zanjes
Personal Autorizado AITAE
Planta’ para personal exclusivo de Paradas. £ Trabajos en Calinte -
A Lider de Aislamiento AITAE
Trabajos Eléctricos

COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS

Solicitud

AIT Autorizacién Individual para
Trabajos

Autorizacion a Solicitar

CONSIDERACIONES

* Cada botdn es una clasificacién que mostrara el
desplegable de las funciones por autorizacion
* Sedeberd de realizar una solicitud por cada
*  Autorizacion

Autorizacién:

| Aislamiento de Energia

Funcién:

‘ Personal Autorizado AITAE

Verifique los requisitos

BOTON DE VERIFICACION DE REQUISITOS  Verifigue los requisitos

Haciendo clic en el botdn sefialado, se visualizaran los siguientes campos de edicién, asi mismo, se mostraran algunos
de los requisitos que se deben tener para la autorizacidn solicitada

DATOS DEL COLABORADOR
Datos del Colaborador — IMPORTANTE

o cdad: 21 = 5 - El personal debe estar activo en el
2Personnel, de lo contrario no
reconocera su nombre y empresa. Por
lo tanto no podra registrar la solicitud.

Nombre:  Elnombreyla empresason campos
empresa: autocompletadoscon el DNI.

Area: | COMISIONAMIENTO

MINA JUSTA



Ingreso y Requisitos de la Solicitud

ol -

INGRESO Y
REQUISITOS DE
LA SOLICITUD

VERIFICACION DE
LA AIT VIGENTE

ACCESOA LA
PLATAFORMA

SEGUIMIENTO DE LA
SOLICITUD

SELECCION DE CAPACITACION TEORICA

Este campo es autocompletado con el DNI

—— Capacitacién Tedrica Estandar
Fecha Capac. en BLOQUEOQ DE ENERGIAS.
Si el colaborador no esté activo, se mostrara 'No registra’

21/11/2022

—— Capacitacién Tedrica Estandar
Fecha Capac.en.
Siel colaborador no est3 activo, se mostrara 'No registra’

Si no tiene el curso no podra
Registrar la Solicitud

Si tiene el curso aprobado vigente
aparecerad la fecha en la cual llevo.

SECCION DE ADJUNTOS REQUERIDOS (*)
SECCION DE CERTIFICADOS (*)

G
Adjuntos Requeridos ———— - [ —
Documentos Nombre Completo.pdf: oA S e AL
Certificacion e
Fecha de Capacitacion de by
Competencia para Lider de s oo
Aislamiento: —> im“mw , Fosw
Se COmpletaré la informacién de . Copia de aut?rlzaj:ién interna vencida. (R} (SN remmnrespey sy orempg <~ . =
) ™ {N) o (R} Oe acuerdo & Is solicitud |
fechas de caducidad de certificados

a A No hay nada adjunto.
y las fechas de las capacitaciones Y !

especificas de acuerdo con los
requisitos de la  autorizaciones.
Estas fechas estaran vinculadas con
el vencimiento de la AIT.

U Adjuntar 1 pdf
DocumemtosJaim&Esp\noz... singie 3

(*) Este campo es obligatorio para
algunas de las autorizaciones.

| Se visualiza la lista de documentos que se
deben anexar para cada autorizacién.

FINALMENTE
Cuando todos lo campos estén completados correctamente,

Correos

INGRESO DE CORREOS

Correo Gerente /Superinendente /Dueio de Contraw

Ingresar y seleccionar el correo
de su jefe inmediato o su
sponsor Marcobre, solo colocar
correos de marcobre

La cuenta desde la cual se
genera la solicitud (con
acceso), también formara
parte de las notificaciones.

proceder a dar clic en “Registrar Solicitud”.

Angela Algjandra Lopez Madina de Zau

Correc Responsable de s Solictud - Seguimienta
| | T Autorizacion Individual para Trabajos

Reglstro

Corres Solicitante (Opcianalk

Todos los campos son requeridos.

Verificar 2l correcto llanado de los campos, luego
de registrada Iz solicitud no 2 podra editar.

La veracidad dz |a informacion es responsabilidad
del salicitante

MINA JUSTA



Seguimiento de |

b =

a Solicitud

ACCESOA LA INGRESO Y SEGUIMIENTO VERIFICACION DE

REQUISITOS DE

PLATAFORMA LA SOLICITUD

CORREO DE INICIO DEL FLUJO DE APROBACIONES

Te llegara un e-mail indicando que se realizo el registro correctamente

DE LA LA AIT VIGENTE
SOLICITUD

Todo No leidos PorFechav |
Seguridad y Salud Ocupacional NS
Solicitud LICO - BRUNO HECTOR CHUNGA LEE - MARCOBRE S.A.C. - Iniciada 15:43

Estimado/a, La solicitud del Licencia Interna de Conducir para el colaborador BRUNO HECTOR

Solicitud AIT - Aislamiento de Energia- JOSE ALEGRE ARCIBIA - Iniciada

Seguridad y Salud Ocupacional
Para @ Acreditaciones; @ Acreditaciones
CC © Acreditaciones

(@) Mensaje enviado con importancia Baja.

Estimado/a,

La solicitud de Autorizacién Interna para Trabajos de Lider de Ai: i AITAE en Ai i de Energia para el :ol
ICSK fue iniciada correctamente.

Requiere Aprobacion Médica: NO

El tiempo maximo del tramite es de 4 semanas (caducando el dia 09/03/2022) a partir de hoy, de no culminarse deb¢
Puede hacer seguimiento del estado del tramite en el siguiente enlace interno o enlace publico.
Atte,

Equipo SSO

SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

Al hacer click en el enlace podra visualizar el estado del tramite

€ Responder ‘ %) Responder a todos —> Reenviar oot

miércoles 9/02/2022 19:(

laborador JOSE ALEGRE ARCIBIA de la empresa CONSORCIO COSAPI -

Dentro del correo, se especifica la funciény la
autorizacion en el Estandar solicitada.
Adicional, se informa si el tramite requiere la
aprobacién médica.

*Para ingresar a esta vista se requiere inicio de sesidn con el correo de autorizaciones.

Filtro directo por cada columna

12 Compartir @l Exportar v $#% Automatizar ¥ EF Integrar -

Autorizaciones Individuales - AIT

DNI Nombresy Ape... -~ Cargo Empresa - Area Tipo de Registro

47406665 JOSEALEGRE ARCIBIA  OPERARIO CONSORCIO COSAPI-  ADQ. Y CONTRATOS

19002376 HENRY MILLER BLAS CONDUCTOR SERVICIOS GEN ANITA  SEGURIDAD Y SALUD
RODRIGUEZ TOURS EJRL
15751690 JOSE ANTONIORAMOS  INSTRUCTOR CRUZ DEL SUR SAC GEOLOGIA

PORTALES

Visualizacién del estado del

los comentarios del ultimo proceso.

= LsoicitudAT v Y ©

Autorizacion Funcién AIT Eatadas Comentarios Tr...
Nsimerto de.. amee e
Sponsor
Expacos Conna.. aec p— — o
Izaje de Cargas Operador ATIC -.. AmTic Aprobado —.
Estado

En proceso Rev.

tramite y = soonsor

Aprobade

MINA JUSTA



Seguimiento de la Solicitud

=

INGRESO Y SEGUIMIENTO VERIFICACION DE
éLCACTiSFgQMLAA REQUISITOS DE DE LA LA AIT VIGENTE
LA SOLICITUD SOLICITUD

CORREO DE DESAPROBACION DURANTE EL FLUJO DE APROBACIONES

NO Aprobado Rev. Sponsor - AIT- Aislamiento de Energia -JOSE ALEGRE ARCIBIA
‘ € Responder | %) Responderatodos | —> Reenviar ‘ ‘

Seguridad y Salud Ocupacional
Para @ Acreditaciones; @ Acreditaciones miércoles 9/02/2022 19:37
CC © Acreditaciones

(@ Mensaje enviado con importancia Baja.
En el cuerpo del correo se especifica el area que

La solicitud de Autorizacién Interna para Trabajos d¢ Lider de Aislamiento AITAE en Aislamiento de Energia | ara el colaborador JOSE ALE no a prob(’) |a so"citud, Adiciona |mente, hay una
no fue aprobada por tener observaciones en la solicitud S GUtuiichitatiGn aujuiita, poi 1avor vaciva a ngiesar la solicitud. SeCCién de |OS COmentariOS/ObSeN aciones del

motivo de desaprobacion.

Estimado/a,

Observaciones (Acreditaciones):
Atte,

Equipo SSO

Cuando se rechaza la solicitud, esta se debe
volver a cargar. Subsanando las observaciones.

CORREO DE APROBACION FINAL DE LA AUTORIZACION INTERNA

AIT Aprobado - Aislamiento de Energia - JOSE ALEGRE ARCIBIA
43 Responder | «‘) Responder a todos —> Reenviar s

Seguridad y Salud Ocupacional
Para @ Acreditaciones; @ Acreditaciones miércoles 9/02/2022 19:54
CC @ Acreditaciones

@ Mensaje enviado con importancia Baja.

Estimado/a,
La solicitud de Autorizacién Interna para Trabajos de Personal Autorizado AITAE en Aislamiento de Energia para el colaborador JOSE ALEGRE ARCIBIA de la empresa CONSORCIO COSAPI -

ICSK fue aprobada.

La fecha de caducidad de la AIT es 27/10/2022
En el cuerpo del correo se especifica
la funcién que fue aprobada para el
colaborador.

Atte,

Equipo SSO

MINA JUSTA




Verificacion de las
AUTORIZACIONES INTERNAS DE TRABAIO

= =

ACCESOA LA REQIHIGSRUESSODE N SEGUIM ENTO DE LA R
PLATAFORMA L SOLICITUD

Para verificar la aprobacién y vigencia de la AIT, debera ingresar a la pagina de Seguridad de Marcobre.

Darle Click a Verificar

Seguridad Leading Tools
. s 5 Salicitudes AIT y LICO Verifica AIT y LICO
Sistema de Gestion de SSO Uiderazgo Visible en Terreno

! o Verifica Capacitacion

AITy LICO

Autorizaciones y Licencias

Gestion de Contratistas

Digitar el DNI a buscar

#mnncoane AUTORIZACIONES INTERNAS PARA TRABAJOS

DNI: 09689486

L Buscar
09685933

@ 09689486

NOMBRE : EDGAR POMA QUISPE
EMPRESA : MARCOBRE S.A.C.

AIT Detalle Docs. F. Vencimiento Restricciones
v

LICO VEHICULO LIVIANO: CAMIONETAS 4X2 Y 4X4 @ 10 ago 2022 NINGUNO
AITAE PERSONAL AUTORIZADO PARA BLOQUEO DE ENERGIAS 23 nov 2021
LICO MANEJO DEFENSIVO EN RUTAS CORTAS
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