Manual del Solicitante

Kl B

»

INGRESO Y EMISION Y
A eEmxa  SEEREC i
SOLICITUD LA LICOVIGENTE

Acceso a la Plataforma

=

| —— e
INGRESO Y EMISION Y
A(IEOPLATAFOQNL& REQUISITOS DE LA SEGUé'\C")EgraDDE A VERIFICACION DE
SOLICITUD LA LICO VIGENTE

e 3 Tipos de Solicitantes

CORREO CORPORATIVO

PERSONAS DE MARCOBRE CON ‘
@ ] 03) SOCIOS ESTRATEGICOS

Debe crear una cuenta para la empresa con la
siguiente nomenclatura:
Nombredeempresa.autorizaciones@outlook /

hotmail.com

Solicitar el acceso con Acreditaciones.
Enviar un mail con el asunto: SOLICITO

A través de su cuenta tienen acceso
directo a la Plataforma.

®

PERSONAS DE MARCOBRE SIN
\ CORREO CORPORATIVO

Deberan ser soportado por un ACCESO PLATAFORMA LICO
superior de su a.rea que cuente con R e D e e e
FAED CIAEE D acreditacionesminajusta@pulsosalud.com

*Esta cuenta deberd ser de Microsoft

(Outlook, Hotmail u Office 365 de
empresa). Consulte con su darea de
informatica de su empresa

@ MINA JUSTA



mailto:acreditaciones@marcobre.com

Acceso a la Plataforma

=

ACCESO A LA INGRESO Y
PLATAFORMA REQUISITOS DE LA
SOLICITUD

03) SOCIOS ESTRATEGICOS

Abrir el Outlook de la cuenta de Microsoft creada para las

SEGUIMENTO DE LA |
SOLICITUD VERIFICACION DE

EMISION Y

LA LICO VIGENTE

ACCESO A CUENTA DE EMPRESAS CONTRATISTAS (PRIMERA VEZ)

Una vez validado y concedido el acceso, recibira un correo

(revisar lo correos no deseados de ser el caso) donde debera seguir los siguientes pasos:

autorizaciones en un navegador incégnito.

Le llegard un correo de invitacién enviado desde la cuenta
segssomar@marcobre.com / acreditaciones@marcobre.com

Revisar sus correos no deseados, de ser el caso.

Seguridad y

Salud Ocupacional quiere compartir SSO Mina Justa

® Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueado porque el remitente no estd en L lista de remitentes seguros.
Confio tonline.com. | Mostras

el contenido de no-reply@sharepoi

@ SharePaint Online <no-reply@sharepointonline.com>
Para: Inventarios.autorizaciones @outiook.com
ridad y Salud Ocupacional

CC: Sequ

tenido bloqueado

Hola:

Ir a SSO Mina Justa
Clic en el enlace
e e AUt QX IZACIONES SSO

&2 Micros
oft

VINCULO DE ACCESO:

Seleccionar Cuenta de Microsoft
si es Hotmail o Outlook

SharePoint Online

una euenta de Microsoft o una cuenta que le haya asignade su
que mineriabreca.sharey n use su perfl basico (nambre

. mineriarecs sharepoint cam no
ha propercianado vinculos a sus témminas para que usted pueda revisarios. Puede quitar estas permises
en myapps.micrasoft.com,

B cuents de Micrasoft

. Inicie con la cuenta que usa para Cnelirive, Xbox LIVL, Cutlookcom w etras sevicios
det

Mo tiens ninguna cuenta? Cree una cuenta de Micrasoft Ls f4cil y répido.

Legal | Friveitad

Si se pide, iniciar sesién nuevamente

=. Microsoft
Iniciar sesion

Coren slactrdnicn, teléfonn o slype

s cuenLa? Cree ane

e acceder 2 5u cusnta?

QY Opoiones de inidio de sesion

Vista de la plataforma, cuenta con acceso.

Tarjeta LOTOTO Brigadistas Marcobre
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INGRESO Y

ACCESOA LA
PLATAFORMA

REQUISITOS DE

LA SOLICITUD

INGRESO DE SOLCITUD EN LA PLATAFORMA:

o}

SEGUIMENTO DE LA
SOLICITUD

Después de haber aceptado la invitacion podra ingresar a la plataforma.
Para el registro de la solicitud ingresar por el siguiente enlace: https://seguridad.marcobre.com/solicitud

Darle click en licencia de conducir

Autorizacion Individual

Licencia de Conducir Trabajo

Manual LICO |H:—u| Manual AIT

Después de hacer click en el Botén Nuevo
debera ingresar la siguiente contrasefia:

MIJLICO y presionar el Botén Ingresar

EMISION Y
VERIFICACION
LA LICO VIGENTE

Darle click al boton “NUEVO”

Ingreso y Requisitos de la Solicitud

DE

Autorizaciones S50
Licencia Interna de Conducir - LICO * ©

DNI Nombres y Ape. Empresa

NES JESUS MOVIL BUS SAC
0 FELI

PROMCOSER SAL

Nueva Solicitud

Licencia Interna de Conducir

MINA JUSTA

B Integrar

Cargo

CONDUCTOR

Area

RECURSCS HUM

Aparecera el formulario para solicitud nueva o renovacion de LICO

estos equipes. (N}

i@ ze,

5. Copia de licencia interna vencida. (R}

Foto_Nombre Completo.jpg :
- Foto tamanio carnet (Dime

LICO Solicitud — Licencia MTC —
Licencia Interna de Conducir [N,
Vehiculos y/o Equipos a Solicitar Emision
(w : : s ) en [ v ) [ e ) \ T |  Revalidacien
Capacitacion Tedrica
Verifique los requisitos Fecha Capacitacién Maneio Tedrico :
Datos del Colaborador _—
[sin tulo]
DNI: Edad
Nombre:
Adjuntos Requeridos
Empresa: Documentos Nombre Completo.pdf (Mix 10 MB) :
1. Copla de Licencia de conducir MTC. (N) (R)
Area:

2. Record Conducior por Puntos .01 mes. (N) (R)
3, Copia de certificado de capacitacion en equipas
especishes n caso de que requier (N).

4.Copla de certicados de experiencia laboral y/o
formacien académica segdn unidad © equIPo a operar
¥ segin anexps. Solo adjuntar docs, relacionados con

iones 4:3). (N} (R)
ericuo 1 800p0

— Correos —A

Correo Gerente /Superintendente /Dusio de Contrat

Correo Responsable e Ia Solicitud - Notificacione

Cormeo Conductor (Opcienal) :

Todos los campos son requeridos.

Verificar el cortecto lienado de los campos. luego
de registrada la solicitud ne se padra editar.

Ls veracidad de I informacion s responsabilidad
del solicitante




-

Ingreso y Requisitos de la Solicitud

= =

ACCESOA LA INGRESO Y SEGUIMENTO DE LA EION T
Rt REQUISITOS DE s VERIFICACION DE
LA SOLICITUD LA LICO VIGENTE

SELECCIONAR EL TIPO DE REGISTRO

Tipo de Registro:

Vehicu e

Revalidacion

VEHICULOS Y/O EQUIPOS A SOLICITAR

Vehiculos y/o Equipos a Solicitar

L« JETSEESIEE] - 1

Vehiculos Livianos

Camionetas 4x2 4x4 Furgonetas

Equipos Pesados

Semiremolque - semitrailer Plataforma

BOTON DE VERIFICACION DE REQUISITOS

CLASES DE EQUIPOS

Vehiculos y/o Equipos a Solicitar

Leyenda de Botones:
B Vehiculos Livianos
Hehiculos Livianos Equipos Linea Amarilla
Equipos Auxiliares
Vehl’culos de
Emergencia

m Equipos Pesado
Transporte de Personal

Equipos Linea Amarilla

[ < <

Equipos Auxiliares

Vehiculos de Emergencia

Cada botén es una clasificacion
que mostrarad el desplegable de
susequipos correspondientes.
Seleccionarlo o deseleccionarlo
€ncaso s requiera.

Equipos Pesados

(< < <

Transporte de Personal

[ <

CONSIDERACIONES

= Selecciona los vehiculos/equipos solicitados en cada desplegable.

= Parasalir de la lista desplegable hacer click en espacios vacios fuera
del desplegable

= Se puede deseleccionar la clasificacion haciendo clic en su botén.

= Se puede requerir varios equipos en una solicitud

= Todos los equipos requeridos deberan ser ingresados en una sola
solicitud.

Verifique los requisitos

Después de seleccionar todos los vehiculos que quiere solicitar la licencia hacer clic en el botdn sefialado, se
visualizaran los siguientes campos de edicion, asi mismo, se mostrardn algunos de los requisitos que se deben
tener para el/los vehiculos(s)/equipo(s) seleccionados.

DATOS DEL COLABORADOR

Completar loscampos en edicidn

En drea caso ser contratista colocar el que registro en 2Personnel

- Datos del Colaborador -

IMPORTANTE
El personal debe estar activo en el

on:[ | esa: 212 =65 Rango de edad* 2Personnel, de lo contrario no reconocerd

Nombre:
Elnombreyla empresason campos

Empresa: autocompletados con el DNI.

Area: |

* Mayores de 60 afios deben pasar examen
médico de conductor 6 meses luego del EMO.

su nombre y empresa.




Ingreso y Requisitos de la Solicitud

A T-1-1-

ACCESOA LA INGRESO Y
PLATAFORMA REQUISITOS DE
LA SOLICITUD

LICENCIA MTC
Completar loscampos en edicion
Licencia MTC
- Considerar este
NUmero: ‘ 9 digitos ‘ requisito minimo

Categoria : I:El = A-lllb
L
Revalidacion : -

vehiculo/os
Emisién : solicitado/os
Caso contrario no
podra registrar la
solicitud

ADJUNTOS REQUERIDOS
LEER BIEN LAS INDICACIONES

Adjuntos Requeridos
Documentos_Nombre Completo.pdf (Max 10 MB) :
1. Copia de Licencia de conducir MTC. (N} (R)

2. Record Conductor por Puntos ,01 mes. (N) (R}

3. Copia de certificado de capacitacion en equipos
especiales en case de que requiera (N).

4, Copia de certificados de experiencia laboral yro
formacién académica segin unidad o equipo a operar
y segln anexos. Sole adjuntar docs. relacionados con
estos equipos. (M)

5. Copia de licencia interna vencida. (R)

Foto_Nombre Completo.jpg :
- Fote tamafio carnet (Dimensiones 4:3). (N} (R)
{N} o (R) de acuerdo con &l vehiculo / equipo

Mo hay nada adjunta.

 Adjuntar 1 Pdfy 1 Foto (en este orden)

IMPORTANTE

= Considerar la estructura del archivo pdf (1) a
adjuntar. Se han compartido documentos y
vinculos guias (subrayados).

= Considerar las dimensiones de la foto carnet
4 alto: 3 ancho.

= Archivos permitidos .jpg, .jpeg o .png.

= Los documentacion debe estar relacionada
con los equipos/vehiculos solicitados.

= Primero adjuntar el documento pdf, luego la
imagen de la foto carnet.

= Las extensiones de los archivos (Ej.: .pdf o
.jpg) deben estar en minuscula.

segun el/los tipo/os de

EMISION Y
VERIFICACION DE
LA LICO VIGENTE

SEGUIMENTO DE LA
SOLICITUD

CAPACITACION TEORICA

Este campo es autocompletado con el DNI

Si no tiene el curso no podra

Registrar la Solicitud
Capacitacién Teérica ————
Fecha Capacitacion Manejo Tecrico ©

Si tiene el curso aparecera la
fecha en la cual llevo
Capacitacion Teérica ———
Fecha Capacitacién Manejo Tedrico :

22/09/2021

* Curso Vigente por 1 afio a partir
de haber llevado el curso.

CORREOS e Correos
Ingresar el correo de su jefe Correo Gerente /Superintendente /Duefic de Contrato:
inmediato o su duefio de
contrato, solo colocar correos de
marcobre Correo Responsable de |a Solicitud - Notificaciones

La cuenta desde la cual se genera‘ ‘
la solicitud (con acceso), tambiéRrorreo conductor (Opcional) :

formara parte de las ‘ ‘
notificaciones

El correo del conductor es Todos los campos son requeridos.
Verificar el correcte llenado de los campos, luege

requerido también para las alertass registrada Ia solicitud no se pedré editar.
enviadas cuando su PIC esté baelvseurig:i:ndt:s la informacién es responsabilidad
proximo a vencer.

Registrar Solicitud

FINALMENTE
Cuando todos lo campos estén completados
correctamente, proceder a dar clic en “Registrar Solicitud”.

Registro

Licencia Interna de Conducir

@.

MINA JUSTA

Se regieird b soliciu. Experar ol corves de canfirmacidn




Seguimiento de la Solicitud

®

INGRESO ¥ SEGUIMIENTO EMISION Y
/éLCACTiSF%él\/ll_ﬁ REQUISITOS DE DE LA VERIFICACION DE
LA SOLICITUD SOLICITUD LA LICO VIGENTE

CORREO DE INICIO DEL FLUJO DE APROBACIONES

ol Aol a Todo No leidos PorFechav |
Te llegara un e—-mail indicando que se realizo el

i Seguridad y Salud Ocupacional 4
regIStro correCtamente Solicitud LICO - BRUNO HECTOR CHUNGA LEE - MARCOBRE S.A.C. - Iniciada 15:43
Estimado/a, La solicitud del Licencia Interna de Conducir para el colaborador BRUNO HECTOR

Solicitud LICO - BRUNO HECTOR CHUNGA LEE - MARCOBRE S.A.C. - Iniciada
@ Seguridad y Salud Ocupacional €5 Responder %5 Responder a todos —» Reenviar
(]

Para @ Gianella Mary Espiritu Gomez; ' Gianella Mary Espiritu Gomez ma. 11/01/2022 15:43
cc Gianella Mary Espiritu Gomez
®MEI’|SEJE enviado con importancia Baja.

Estimado/a,

La solicitud del Licencia Interna de Conducir para el colaborador BRUNO HECTOR CHUNGA LEE de la empresa MARCOBRE
S.A.C. fue iniciada correctamente.

Vehiculos Livianos: Camit as 4x2 4x4; Fur ; Vehii SUVs

Equipos de Linea Amarilla:

Transporte Personal: IMPORTANTE

Equipos Auxiliares: = Dentro del correo, se especifican los

Vehiculos de Emergencia:

Equipos Pesadas: vehiculos/ equipos requeridos.

El tiempo maximo del tramite es de 4 semanas (caducando el dia 08/02/2022) a partir de hoy, de no culminarse debera
generar una nueva solicitud.

Puede hacer seguimiento del estado del trémite en el = guiente enlace interno o enlace publico.
Enlace para abrir la vista de seguimiento de solicitud

Atte, - . .
*Solo podra ingresar con el correo de autorizaciones

Equipo §50

SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

Al hacer click en el enlace podra visualizar el estado del tramite
*Para ingresar a esta vista se requiere inicio de sesidn con el correo de autorizaciones

Busqueda de registro. Filtra por
Filtro directo por cada columna cualquier dato del registro.

! Mepssi LS lboxeachves _

5 Compartic Q] Bxpartar 1. Solictud UCD
Empresa Area
Jeir - LICO
DelaAalaZ 104
e Empresa cargo ares Tipo de Registro  Vehicuos Livia Equipos Lines Equipos Ausiia.. *  Vehiculos de E. Equipos Pesados Transporte de P, Categoria MTC tstado Qpmentarios .
DelaZalaA - B D oo <
Filtrar por DA
Agrupar por Empresa — —
R B D) Estado (D) Aprosacs -—e
ALY ENANCAS D) D) G |n =) PR, | BN

En proceso Topico
Visualizacion del estado del tramite y los
comentarios del ultimo proceso. Aprobado

A




Seguimiento de la Solicitud

ACCESOA LA INGRESO Y SEGUIMIENTO
PLATAFORMA REQUISITOS DE DE LA
LA SOLICITUD SOLICITUD

CORREO DE DESAPROBACION DURANTE EL FLUJO DE APROBACIONES

NO Aprobado Documentos SSO - LICO
<%
@ Sequridad y Salud Ocupacional <5 Responder | &) Responderatodos | —» Reenviar

Para @ Gianella Mary Espiritu Gomez; @ Gianella Mary Espiritu Gomez mi. 09/02/2022 8:24
CC @ Gianella Mary Espiritu Gomez
(i) Mensaje enviado con importancia Baja.

Estimado/a,

La solicitud del Licencia Interna de Conducir para el colaborador NILTON JAVIER ARROYO GUZMANCde la empresa MARCOBRE 5.A.C. no fue
aprobada por tener observaciones en la revisién por el Sponsor.

Observaciones: Rechazado
Sponsor Aprobador: Seguridad y Salud Ocupacional

EMISION Y
VERIFICACION DE
LA LICO VIGENTE

En el cuerpo del correo se especifica el
area que no aprobd la solicitud.
Adicionalmente, hay una seccién de los
comentarios/observaciones del motivo de
desaprobacion.

Cuando se rechaza la solicitud, esta se debe

volver a cargar. Subsanando las observaciones.

Atte,

Equipo 550

CORREO DE APROBACION FINAL DE LA LICENCIA DE CONDUCIR

Solicitud LICO - BRUNO HECTOR CHUNGA LEE - MARCOBRE S.A.C. - APROBADA

@ This message was sent with Low importance

5% Translate message to: English | Never translate from: Spanish

° Seguridad y Salud Ocupacional <segssomar@marcobre.comz 6 &

Wed 1/12/2022 1218 PM
To: You: Gianella Mary Espiritu Gomez
Cc: You

Estimado/a,

La salicitud del Permiso Interno de Conducir para el colaborador BRUNO HECTOR CHUNGA LEE de la empresa MARCOBRE

S.A.C. fue aprobada.

Vehiculos Livianos: Camionetas 4x2 4x4; Furgonetas; Vehiculos SUVs Enel cuerpo delcorreo se especifica n los vehiculos/

Equipos de Linea Amarilla:
Transporte Personal:
Equipos Auxiliares:

equipos que fueron aprobadospara conducir.

Vehiculos de Emergencia: La fecha de Caducidad LICO es la fecha mas reciente del
Equipos Pesados: e - ..
vencimiento de los siguientes requisitos:
La fecha de Caducidad de la LICO =s 26/08/2022 - Curso de Manejo Tedrico
- - Examen de Aptitud Médica *
e, . . .
- Licencia de Conducir MTC

Equipo S50 - Examen Préctico de Manejo




>

Emision y Verificacion de la

INGRESOY
éLC ACTI;SF%RAMLAA REQUISITOS DE LA
SOLICITUD

LICENCIA INTERNA DE CONDUCIR

K K-

EMISION Y
SEGUQSEE‘FTFSS ELA VERIFICACION DELA
LICO VIGENTE

El solicitante debe enviar un correo a acreditaciones@marcobre.com; acreditacionesminajusta@pulsosalud.com
ASUNTO: IMPRESION DE LICENCIA | 15.12.22
Colocar la fecha que hace la solicitud

En el cuerpo indicar los DNI de las personas que esta solicitando su licencia fisica
Esperar el correo de confirmacion y venir al area de SSO a recoger su licencia en la fecha indicada.

RECORDAR: DEBE PORTAR SU LICENCIA FISICA CUANDO ESTEN CONDUCIENDO/ OPERANDO

LICENCIA INTERNA
DE CONDUCIR

&

MINA JUSTA

MARCO ANTONHY
LOPEZ CRUZ

DNI: 95445559

EMPRESA:  MARCOBRE -«

FECHA DE REVALIDACION: 16/12/2022
CARGO:  NGENIERO
RESTRICCIONES: NNGUNA

4 Observaciones:

e Este documento sélo acredita que el
portador esta habilitado a conducir / operar
el tipo de vehiculo(s) / equipo(s) autorizado
en las dreas de responsabilidad de U.M.
Mina Justa.

J

AUTORIZADO PARA CONDUCIR/ OPERAR:
Camionetas 4x2 y bx4

>
>
>
>
>
L 4

(EN CASO DE EMERGENCIA

COMUNICARSE CON:

RADIO: Canal 1 / Presionar BOTON
Naranja

CECOM: 982050470 / 989150176

DNI:

LICENCIA INTERNA

DE CONDUCIR

ARMANDO JOSE
MARAZA GUERRA

- <

58987485

EMPRESA: SERVICIOS GENERALES ELRL.
FECHA DE REVALIDACION:27/08/2022
CARGO: (oNDUCTOR
RESTRICCIONES: NNGUNA

r Observaciones:

eEste documento sdlo acredita que el
portador esta habilitado a conducir / operar
el tipo de vehiculo(s) / equipo(s) autorizado
en las dreas de responsabilidad de U.M.
Mina Justa.

J

AUTORIZADO PARA CONDUCIR/ OPERAR:

> OMNIBUS
> MINBUS
> W
>

>

>

r EN CASO DE EMERGENCIA

COMUNICARSE CON:

RADIO: Canal 1 / Presionar BOTON
Naranja

CECOM: 982050470 / 989150176

IMPORTANTE: Todo conductor con LICO aprobada y vigente debe contar con un dispositivo de
monitoreo de fatiga. Aplica para personal de Marcobre y Socios Estratégicos

NOTA: Para generar un duplicado en casos de perdida de la licencia interna,
deberd realizar una denuncia policial con el detalle de lo sucedido.

Se debera enviar via correo a acreditaciones@marcobre.com ;
acreditacionesminajusta@pulsosalud.com
Adjuntando el documento en PDF.

Con el asunto: DUPLICADO DE LICENCIA INTERNA — NOMBRE DE LA EMPRESA

Esperar la respuesta por el equipo de seguridad para la emisién y entrega de la

licencia.

POLICIA NACIONA. DEL PER

-
‘COPW CERTIFICADA DIGITAL
DENUNCIA POLICIAL
-
2 A

@ MINA JUSTA
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Secuencia para la aprobacion

documentacion
adjunta que
cumpla con los
requisitos acorde a
la solicitud.

dias como maximo
para su revision y
aprobacion.

encuentre en site.
—————————— acreditaciones@marc
obre.com solicitando
la impresion de la

licencia.

# 1. Solicitud LI . . :
el En procesa Rev. En proceso Tépico En proceso Rev Aprobado
N Sponsor Seguridad
2. Sponsor
3. Topico Médico [ - T T T T~ 1 - B R
. . | Teneren : | Contacto: I Contacto: Una vez aprobada la
- Segunidad I consideracién que | | Area Ocupacional : AcreditacionesM)J solicitud, deberd
: la persona | : 949 177 132 | 973770225 emitir un correo a
| seleccionada como : | Eltiempo de I Se encargara de acreditacionesminajus
: Sponsor se | | respuestaesde2 : revisar la ta@pulsosalud.com
| |
I ] I |
I |
I |

|

|

|

|

I

|

- |
con copia a I
|

|

|

|

I

|

I
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